Interaktivni zakladni Skola Varnsdorf, Karlova 1700,
okres DécCin, prispévkova organizace

Vnitrni organizacni normy a smérnice

Organizac¢ni rad zakladni Skoly



Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni 8 305 odst. 1 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutarni organ skoly tento vnitini predpis.

1. Pasobnost a zasady smérnice

Tento organizacni fad stanovi organizacni strukturu organizace, zdsady fizeni, kompetence a
z toho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancii organizace, specifikuje
zakladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listing, stanovi fidici vazby
Vv zatizeni formou organiza¢niho schématu, stanovi vzajemné vztahy podiizenosti a nadfizenosti a
stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich Grovni, poradnich orgént a podil zamé&stnancii na
fizeni.

Zasady organizac¢niho fadu:

- musi byt vydan pisemn¢,

- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydén se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou,

- je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace,
- fad musi byt pfistupny vSem zaméstnanctim.

2. Postaveni organizace

a) Rozhodnutim zastupitelstva obecniho Gifadu mésta Varnsdorf usnesenim ¢.13/2002 odst.
13 ze dne 28. 3. 2002 byla ziizena samostatna piispévkova organizace pod ndzvem
Interaktivni zakladni skola VVarnsdorf, Karlova 1700, okres Dé&in (déle jen organizace).

b) Organizace je zapsana ve Vefejném rejstiiku pod ICO 706 98 147 (identifika¢ni ¢&islo
0soby), v rejstiiku kol MSMT vedena pod resortnim identifikatorem (1Z0) 102 053 715.
Sidlo organizace je Karlova 1700, Varnsdorf, 407 47. Organizace je samostatnym pravnim
subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich
vyplyvajici. Pfi plnéni svych tkoll se fidi obecné zavaznymi pravnimi piedpisy, ucelem
vyplyvajicim ze zfizovaci listiny

c) Finan¢ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou ureny zakonem stanovenymi
ukazateli. Financovani bézné Cinnosti zafizeni je zajiSténo zdroji z vetejnych rozpoctl a
piispévkem zfizovatele.

d) Organizace je platcem dané€ z piijmu fyzickych osob, dan¢ z piijmi pravnickych osob,
dan¢ z nemovitosti, silni¢ni dan¢, neni platcem DPH.

e) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potiebny k vykonu ¢innosti, pro
kterou byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého ziizovatele.

3. Predmét ¢innosti

a) Zakladnim predmétem Ccinnosti dle zfizovaci listiny, je poskytovani piedSkolniho,
zakladniho a zajmového vzdélavani.

b) Skola uskutediiuje vzdélavani podle vzdélavacich programti uvedenych v § 3 zékona &.
561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zdkon), v platném znéni.

¢) Kromé¢ této hlavni Cinnosti je organizace opravnéna provozovat doplitkovou ¢innost,
povolenou zfizovatelem ve ziizovaci listiné Skoly. Hlavni a dopliikova ¢innost je odd¢lena
daslednym stiediskovym sledovanim ndklada a vynost na tyto dvé ¢innosti.
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4. Organizacni ¢lenéni

a) Statutarnim organem organizace je feditel, jmenovany do funkce zfizovatelem na zakladé
vysledkil konkurzniho fizeni.

b) Organizace se ¢leni na tyto organiza¢ni Gitvary: prvni stupen zakladni $koly, $kolni druzina,
Skolni vydejna.

c) Vedouci Utvart urcuje feditel skoly. Vedouci Gtvart v souladu s naplni ¢innosti Gtvart a v
ramci pravomoci stanovenych feditelem organizace tidi ¢innost utvart. Jsou opravnéni
jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v naplni prace.

5. Rizeni $koly
a) V organizaci jsou dodrZzovany tyto zasady fizeni:
aa) zasada jediného odpovédného vedouciho (Gtvar, usek, organizace),
bb) personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace,

cc) vsichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v ramci své puasobnosti piijimat a aplikovat
opatieni feditele, nadfizenych organt, zajiSt'ovat v€as vyfizovani stiznosti a podnétii
zaméstnancu,

dd) kazdy vedouci zaméstnanec, proto aby mohl zajistit plnéni ukolt svého tseku, je
vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti. V rdmci své pravomoci muize
kazdy vedouci zaméstnanec fidit a kontrolovat podiizené¢ zaméstnance, vydavat
pokyny a ptikazy, disledné¢ vyzadovat jejich plnéni od podiizenych a odpovidajicim
zptisobem postihovat piipadné nesplnéni zadanych ukold.

b) Reditel #di ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani
¢innosti jednotlivych utvari. Koordinace se uskuteciiuje zejména prostrednictvim porad
vedeni skoly, jednani pedagogicke rady, provoznich porad, metodickych.

¢) Reditel jedna ve vsech zalezitostech jménem Skoly, pokud nepienesl svoji pravomoc
Castecné ¢i zcela na jiné pracovniky. Rozhoduje o nakladani s majetkem a ostatnimi
prostiedky organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvofi vystupy ze Skoly.

d) Reditel organizace povéfuje dalsi pracovniky 8koly, aby &inili vymezené pravni tikony
jménem Skoly. Reditel jmenuje a odvolava dalsi vedouci pracovniky. Urcuje organizacni
strukturu Skoly a persondlni zajiSténi ¢innosti.

e) Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: zastupce feditele pro prvni stupen zakladni skoly,
vedouci vychovatelka skolni druziny, $kolnik. Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni fidit a
kontrolovat praci podiizenych pracovnikil pfislusného organizac¢niho utvaru.

f) Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni. Dodrzuji
ustanoveni vSech platnych pravnich a organiza¢nich ptedpisti, zajiStuji vCasné a
hospodarné plnéni kold podfizenymi pracovniky, kontroluji provedeni praci, vytvateji
fyzicky i psychicky piiznivé pracovni prostiedi. Vedouci pracovnici odpovidaji za
organizaci pisemné agendy a piedpisu o ob&hu ucetnich dokladi, za vécnou a obsahovou
spravnost vSech pisemnych materidlti predkladanych utvarem, za vyfizovani stiznosti,
oznameni a podnéta, tykajicich se jejich utvaru.

6. Vnitini predpisy a smérnice

Skola se pfi své Cinnosti fidi zejména zakladnimi organiza¢nimi piedpisy, vede jejich evidenci.
V organizaci jsou tyto a dal$i predpisy a dokumenty zvefejiilovany na misté obvyklém, ve
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sborovné a . Pracovnici jsou povinni toto misto pravideln¢ sledovat, se zverejnénymi materialy
se bez zbyte¢ného odkladu seznamovat, nejméné jednou tydné.

7. Organy rizeni

Reditelka organizace

Nejvys$$im  fidicim ¢lankem v organizaci je feditelka. Rizeni zajiStuje predev§im
prostfednictvim tadl, smérnic, vnitinich predpist a pokynt, které¢ vydava pisemné a ustnich
prikazi.

Vedouci pracovnici

Ridi podtizené pracovniky svého organizaéniho Gtvaru. V piipadé potieby zastupuji feditele
organizace V rozsahu a kompetencich uréenych feditelem. BEhem nepiitomnosti vedouciho
zaméstnance jej zastupuje na useku povefeny pracovnik, kterého uréi vedouci zaméstnanec se
souhlasem svého nadiizeného.

Pedagogicke rady.

Pedagogickou radu zfizuje feditel jako svilj poradni organ, ¢leny jsou vSichni pedagogové.
Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé ctvrtleti Skolniho roku, dale se
kona pedagogicka rada jako priprava skolniho roku a pedagogicka rada hodnotici cely Skolni
rok. Podle potieby se pedagogické rady konaji 1 mimotfadné. O jednani se vyhotovuje zépis,
se kterym se prokazateln¢ seznamuji vSichni zaméstnanci.

Provozni porady

Provozni porady jsou vénovany otizkam organizaCnim a provoznim, jsou uréeny pro
pedagogicke 1 provozni zaméstnance. Konaji se podle pravidelné jednou za dva tydny nebo dle
potieby.

Porady pfedmétovych komisi a metodickych sdruZeni.

Porady se konaji podle rocniho planu prace, nejméné pfi ptipravé Skolniho roku a
vyhodnocovani kazdého klasifika¢niho obdobi.

8. Organizacni schéma

Interaktivni zakladni 3kola Varnsdorf, Karlova 1700, okres D&¢in, pfisp&vkova organizace
se sidlem: Karlova 1700, 407 47 Varnsdorf

ORGANIZACNI STRUKTURA RIZENi SKOLY

s platnosti od 01. 09. 2026

REDITELKA

SKoLy

i | . |
ZASTUPCE VEDOUCH HOSPODARKA 3KOLNiK

REDITELKY VYCHOVATELKAJ

]

|

| [ |

PEDAGOGICTI p{:/j ’_{:’T
PRACOVNiCI, VYCHOVATELKY / ORI ZEckY

ASISTENTI J

L__PEDAGOGA e
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Reditelka $koly - vedouci zaméstnanec podle § 124 odst. 3 zakoniku prace, 2. stupeti fizeni.

Zastupkyné ieditele pro prvni stupen - vedouci zaméstnanec podle §124 odst. 3 zakoniku préce,
1. stupen fizeni, fidi a kontroluje pedagogické pracovniky skoly.

Vedouci vychovatelka skolni druZiny - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zdkoniku préce,
1. stupen fizeni - fidi a kontroluje praci vychovatelek skolni druziny.

Skolnik - vedouci zamé&stnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, 1. stupeti fizeni, idi a
kontroluje préci uklizecek.

8. Zavérefna ustanoveni
a) Kontrolu provadéni ustanoveni tohoto fadu provadi feditel skoly.
b) UloZeni fadu ve spisovné $koly se fidi spisovym fadem skoly.
¢) Rad nabyva u¢innosti dnem: 1. 9. 2026

Utinnost dokumentu: od 1. 9. 2026
Cislo jednaci: 1ZS 247/2026
Spisovy znak: 4.6.1
Skarta¢ni znak: V5
Aktualizace dokumentu provedena ke dni -

Ve Varnsdorfu dne 28. 8. 2026

Mgr. Soria Bunckova
feditelka skoly
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