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Celoroční plán výchovného poradce Interaktivní ZŠ Varnsdorf  

 

1. Základní informace 

Výchovný poradce: Mgr. Dagmar Špičková 

Konzultační hodiny:  

Středa – 11,00- 13,00 hodin, po telefonické domluvě 

Po předchozí domluvě lze konzultaci uskutečnit v jiný den, hodinu. 

Telefon: 412 372 562, 608 880 522 

E mail: dagmar.spickova@izskarlovka.cz 

 

 

2. Specifikace školy 

Interaktivní ZŠ je jednou z menších základních škol ve Varnsdorfu pouze s 1. stupněm základního vzdělávání. 

Svým charakterem je školou spíše rodinného typu. V současné době se zde vzdělává 152 žáků v 1. až 5. 

ročníku. Pro předškolní výchovu je zde otevřena 1 přípravná třída v celkovém počtu 15 dětí.  

Budova školy byla vystavěna a otevřena 1. září 1903, ale i přesto držíme krok s moderní dobou, která si žádá 

určité vymoženosti v oblasti výchovy a vzdělávání. 

• 1 přípravná třída 

• 7 kmenových tříd (všechny třídy, včetně přípravných, jsou vybaveny interaktivními tabulemi) 

• 1 PC učebna nově vybavená (od roku 2021)  

• Tělocvična 

• Školní hřiště 

• Kuchyňka – učebna pracovních činností 

• Dílna – učebna pracovních činností 

• Školní jídelna 

Pod vedením paní ředitelky Mgr. Soni Bunčkové se na procesu vzdělávání a výchovy našich žáků podílí 8 

třídních učitelek, další pedagog ve 2. třídě financován z PO, 8 asistentek pedagoga, z toho jedna je pouze na 

poloviční úvazek a dobírá poloviční úvazek jako vychovatelka ve školní družině a 3 vychovatelky školní 

družiny na plný úvazek. 

 



 

3. Výchovný poradce 

Charakter vykonávaných aktivit výchovného poradce je dán vyhláškou MŠMT ČR 72/2005 Sb. o poskytování 

poradenských služeb ve školách a školských zařízeních, v pozdějším platném znění. Problematika vzdělávání 

dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných je další oblast, kterou se zabývá výchovný 

poradce, a to podle vyhlášky č. 27/2016 Sb. Školského zákona.  

Mezi standardní činnosti výchovného poradce patří činnosti poradenské, metodické a informační. O těchto 

činnostech vede písemnou dokumentaci. 

 

Obecné informace 

V pozici výchovného poradce je od roku 2020 Mgr. Dagmar Špičková (v červnu 2024 ukončila Studium pro 

výchovné poradce), která pracuje jako třídní učitelka na IZŠ Karlova od roku 2005, do funkce metodika 

prevence od školního roku 2024/2025 byla delegována Bc. Šárka Fibigerová, současně s Hanou Fetrovou. 

Vzhledem k tomu, že IZŠ Karlova je pouze s 1. stupněm základního vzdělávání, soustředíme se na výchovné 

poradenství v oblasti integrovaných žáků, žáků ze znevýhodněného prostředí, žáků cizinců, nadaných žáků, 

dotýkáme se i oblasti kariérového poradenství u žáků, kteří přecházejí z 5. ročníku na víceletá gymnázia. 

Současně se věnujeme žákům s výchovnými, sociálními a zdravotními problémy. V tomto školním roce 

2026/2027 je evidováno 9 žáků s PO 2, 27 žáků s PO3 a 3 žáci s PO 4 na základě Doporučení ŠPZ z celkového 

počtu 167 žáků. Samozřejmostí je poskytování PO 1 u žáků, kteří zatím neprošli šetřením v ŠPZ.  

Z pátého ročníku se na víceleté gymnázium ve Varnsdorfu a Rumburku se bude hlásit předběžně cca 13 žáků. 

Výchovný poradce zajišťuje metodické vedení asistentů pedagoga, kterých je v současné době 8, spolupracuje 

s vedením školy, metodikem prevence, sociálním pedagogem, speciálním pedagogem, školním psychologem, 

s třídními učiteli, s učiteli výchov, zákonnými zástupci, se školským poradenským zařízením PPP a SPC 

v Rumburku, v České Lípě a s orgány sociálně- právní ochrany dětí, popřípadě s policií ve Varnsdorfu. 

 

Poradenské činnosti 

• Kariérové poradenství týkající se žáků 5. ročníků, kteří se dále chtějí vzdělávat na víceletých 

gymnáziích: 

- individuální šetření žáků k volbě vzdělávání na víceletém gymnáziu (spolupracují třídní učitelé) 

- pomoc žákům při rozhodování o dalším vzdělávání na gymnáziu 

- poradenství zákonným zástupcům ohledně předpokladů jejich dětí (spolupracují třídní učitelé) 

- zabezpečení informačních materiálů k jednotlivým gymnáziím (v Rumburku, ve Varnsdorfu) 



- podání informací k přijímacím zkouškám včetně pomoci při vyplnění a odeslání přihlášky ke studiu 

- zajištění prohlídky víceletého gymnázia v Rumburku, ve Varnsdorfu 

• Vyhledávání a orientační šetření žáků, jejichž vývoj a vzdělávání vyžadují zvláštní pozornost a 

příprava návrhů na další péči o tyto žáky: 

- vytipování a sledování žáků s výukovými problémy (spolupráce s třídními učiteli) 

- spolupráce s pedagogem zajišťující reedukační péči 

- společně s třídním učiteli a dalšími pedagogy příprava podkladů nutných pro vyšetření těchto 

dětí, konzultování formy PO 

- na základě podnětů od třídních učitelů VP zajišťuje vyšetření dětí a konzultace s PPP a SPC 

v Rumburku popřípadě v České Lípě 

- VP vyhledává a sleduje rovněž ve spolupráci s třídními učiteli talentované a nadané žáky 

• Příprava podmínek pro integraci žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků cizinců ve škole, 

koordinace poskytování poradenských služeb těmto žákům školou a školskými poradenskými 

zařízeními a koordinace vzdělávacích opatření u těchto žáků: 

a) Tvorba individuálních vzdělávacích plánů ve spolupráci s žáky, zákonnými zástupci, pedagogy. 

b) Zařazování žáků do reedukační péče.  

c) Individuální konzultace s pedagogy a zákonnými zástupci. 

 

Metodické a informační činnosti 

• Zprostředkování nových metod pedagogické diagnostiky a intervence ostatním pedagogickým 

pracovníkům. 

• Upozorňování na nabídky např. NPI – školení, možnosti dalšího vzdělávání pedagogů 

• Metodická pomoc pedagogickým pracovníkům při integraci žáků vyžadujících zvláštní pozornost. 

• Vedení při tvorbě individuálních vzdělávacích plánů. 

• Metodická pomoc, podpora při práci s nadanými žáky. 

• Metodická pomoc, podpora při práci s žáky – cizinci. 

• Ukládání dokumentace žáků šetřených ve školských poradenských zařízení v souladu s GDPR. 

• Předávání informací o specializovaných školských poradenských zařízení, jejich působnosti a 

poskytování služeb. 

• Vedení písemných záznamů dokládajících rozsah a obsah činnosti výchovného poradce (deník VP) 

• Spolupráce se ŠPZ a dalšími institucemi z oblasti sociálních služeb. 

 

 

 



4. Časový plán  

SRPEN  

• Kontrola dokumentace žáků s podpůrnými opatřeními 

• Doplnění do výkazu R44 (UIV), DM  

• Vypracování plánu VP 

• Školení „sborovny“ – Reakce na obtížné situace 

 

ZÁŘÍ 

• Výkaz R 44 – aktualizování údajů 

• Doplnění evidence žáků s SVP 

• Informace pro pedagogy o zacházení s dokumentací integrovaných žáků – GDPR 

• Aktualizace podkladů k IVP, spolupráce s třídními učiteli a ostatními pedagogy- vypracování IVP 

• Kontrola IVP 

• Porada všech pracovníků ŠPP (metodik  prevence, psycholog, výchovný poradce) za účasti vedení 

školy-ředitelka školy, nově speciální pedagog, sociální pedagog, zástupkyně ředitelky školy 

• Konzultace s PPP a SPC v Rumburku 

• Informace rodičům žáků s SVP o organizaci hodin PSPP a zařazení do reedukační péče dalších žáků  

• Depistáž v 1. třídách- podchycení výukových a adaptačních obtíží 

• Konzultace AP s VP 

• Nabídka webináře – EDUALL - welbeing 

 

ŘÍJEN 

• Účast na poradě výchovných poradců - PPP a SPC v Rumburku 

• Projednání IVP se zákonnými zástupci (informované souhlasy, rozhodnutí ŘŠ) 

• Doplnění evidence žáků s SVP- podklady pro výkaznictví 

• Zjišťováni sociálního klimatu ve třídách 

• Depistáž SPU a SPCH 

• Průzkum zájmu v 5. ročníku o studium na víceletém gymnáziu ve Varnsdorfu, v Rumburku 

• Konzultace AP s VP 

• Doplnění do výkazu R44 a kontrola, DM 

• Konzultace AP s VP 

 



 

 

LISTOPAD 

• Doplnění evidence žáků s SVP- podklady pro výkaznictví 

• Konzultace se zástupci PPP a SPC Rumburk k PO, hodnocení IVP 

• Participace -obsahová příprava pro předškoláky – MŠ, přípravné třídy 

• Seznámení s výsledky žáků s SVP na pedagogické radě 

• Předání informací rodičům o přechodu žáků na 2. stupeň ZŠ, možnosti, přihlášky 

• Návštěva žáků 5. třídy na Gymnáziu v Rumburku – Den otevřených dveří 

• Náslech – návštěva jednotlivých tříd – spolupráce AP s učitelem, práce s žáky s SVP 

• Konzultace AP s VP 

• Porada týmu ŠPP 

 

PROSINEC 

• Doplnění evidence žáků s SVP – podklady pro výkaznictví 

• Návrhy třídních učitelů na nová šetření žáků 

• Informování a projednání se zákonnými zástupci o šetření v PPP 

• Spolupráce s třídními učiteli na řešení výchovných problémů žáků 

• Návštěva žáků 5. třídy Biskupského gymnázia Varnsdorf 

• Den otevřených dveří – Vánoční dílničky – pozitivní klima školy 

• Konzultace AP s VP 

 

LEDEN 

• Doplnění evidence žáků s SVP – podklady pro výkaznictví 

• Konzultace se zákonnými zástupci žáků přecházejících z 5. třídy na osmileté gymnázium 

• Seznámení s výsledky žáků s SVP a SPCH na pololetní pedagogické radě 

• Projednání vhodného způsobu hodnocení žáků s SVP 

• Konzultace se zástupci PPP a SPC Rumburk k PO, popřípadě možná nová šetření 

• Vyhodnocení IVP – s třídními učiteli, zákonnými zástupci 

• Konzultace AP s VP 

• Porada týmu ŠPP 

 



 

 

 

ÚNOR 

• Pomoc při vyplňování přihlášek na osmileté gymnázium, kontrola přihlášek 

• Účast na poradě VP – PPP a SPC v Rumburku 

• Přešetření individuálně integrovaných žáků s končící platností, popřípadě prodloužení platnosti, vše 

se souhlasem a ve spolupráci s rodiči (zákonnými zástupci) 

• Odevzdání přihlášek na osmiletá gymnázia (Varnsdorf, Rumburk) 

• Průběžné vypracování a odeslání hodnocení třídních učitelů na žáky pro OSPOD, PČR 

• Porada AP a VP 

 

 

BŘEZEN 

• Doplnění evidence žáků s SVP – podklady pro výkaznictví 

• Vypracování a doručení podkladů pro vyšetření v PPP a SPC žáků s končící platností doporučení, vše 

se souhlasem a ve spolupráci s rodiči (zákonnými zástupci) 

• Kontrola podkladů k reedukaci  

• Konzultace AP s VP 

• Příprava na zápis žáků do 1. třídy 

• Porada týmu ŠPP 

 

 

DUBEN 

• Doplnění evidence žáků s SVP – podklady pro výkaznictví 

• Den otevřených dveří - Velikonoční dílničky- pozitivní klima školy 

• Zápis žáků do 1. třídy 

• Přijímací řízení na osmiletá gymnázia ve Varnsdorfu a Rumburku 

• Individuální schůzky zákonných zástupců žáků nepřijatých na gymnázia, pomoc v dalším postupu 

• Informování pedagogů o nových vyšetřeních v PPP a SPC 

• Konzultace AP s VP 



 

KVĚTEN 

• Doplnění evidence žáků s SVP- podklady pro výkaznictví 

• Konzultace se zástupci PPP a SPC v Rumburku 

• Školení, seminář pro VP – další vzdělávání 

• Zajištění přešetření žáků s SVP, kterým končí platnost doporučení, popřípadě prodloužení platnosti, 

vše se souhlasem a ve spolupráci s rodiči (zákonnými zástupci) 

• Konzultace AP s VP 

 

 

ČERVEN 

• Informativní schůzka se zákonnými zástupci budoucích prvňáčků a dětí z přípravné třídy 

• Kontrola účinnosti IVP za II. pololetí 

• Vyhodnocení činnosti AP a jejich spolupráce s třídními učiteli, s ostatními pedagogy 

• Vyhodnocení úspěšnosti žáků s SVP – třídní učitelé 

• Vyhodnocení spolupráce s PPP, SPC v Rumburku a dalšími partnery 

• Kontrola podkladů k reedukaci včetně vyhodnocení podpůrných opatření třídními učiteli 

• Zpracování zprávy o činnosti výchovného poradce za školní rok 2025/2026 

• Porada týmu ŠPP- uzávěrka 

 


